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Bilgi Islem Daire Baskanhg
KTP is Akis Semasi

Sorumlu is Akis Siireci Faaliyet Dokurr(l;lr(lttlasyon/ Siire
) Personel Takip Kullanim Siireci ) )
Daire Baskan Uygunluk Onay: iigili Personelin Personel
+ s Takip Sisteminde kayitli
olup olmadigi kontrol Kontrol 2 dk
Sorumlu edilir. Kisinin bilgileri
Personel Lo
dazeltilir.
HAYIR
v
| ilgili Personelin bilgileri sahsen ya da ilgili Personelin bilgileri,
sorumlu Ust yazi ile alinir. calistigi birim ve birim Kontrol 2 dk
Personel R . .
amiri sisteme islenir.
Kisinin bilgileri olusturulduktan Tim giris_ cikiglarda
Sorumlu sonra Kisinin kimlik kart1 alimip personelin karti Veritaban 2 dk
Personel ist Kavit edili okutabilmesi icin
sisteme kayit edilir veritabanina kaydedilir.
v
Personele KTP Girig-Cikis hakkinda Personele KTP
Sorumlu bilgi verilir ve uygulamali olarak kullanimi hakkinda Kontrol 2 dk
Personel kullanimi anlatilir. bilgi verilir.
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